
ПРАВИТЕЛЬСТВО
РЕСПУБЛИКИ АЛТАЙ

АЛТАЙ РЕСПУБЛИКАНЫҤ
БАШКАРУЗЫ

РАСПОРЯЖЕНИЕ ЈАКААН

[REGDATESTAMP]

г. Горно-Алтайск

Об отдельных вопросах ведения электронного документооборота в Республике Алтай 
и признании утратившим силу распоряжения Правительства Республики Алтай от 15 

февраля 2024 г. № 83-р

В целях повышения эффективности деятельности исполнительных органов 
государственной власти Республики Алтай на основе использования возможностей 
современных информационно-коммуникационных технологий в рамках 
государственной программы Республики Алтай «Цифровая трансформация 
Республики Алтай», утвержденной постановлением Правительства Республики Алтай 
от 24 октября 2023 г. № 405:

1. Утвердить:
основные требования к формированию регистрационных номеров документов 

исполнительных органов государственной власти Республики Алтай и органов 
местного самоуправления в Республике Алтай в системе электронного 
документооборота (далее - СЭД) согласно приложению № 1 к настоящему 
Распоряжению;

индексы номенклатуры дел исполнительных органов государственной власти 
Республики Алтай и органов местного самоуправления в Республике Алтай согласно 
приложению № 2 к настоящему Распоряжению;

правила и форму визуального отображения отметки об электронной подписи на 
документах в электронном виде согласно приложению № 3 к настоящему 
Распоряжению.

2. Исполнительным органам государственной власти Республики Алтай в срок 
до 1 июля 2025 г. утвердить ведомственными актами индексы подведомственных 
организаций (далее - индексы) и направить в Министерство цифрового развития 
Республики Алтай информацию об утверждении индексов.

3. Рекомендовать органам местного самоуправления в Республике Алтай при 
использовании СЭД руководствоваться настоящим Распоряжением. 
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4. Признать утратившим силу распоряжение Правительства Республики Алтай 
от 15 февраля 2024 г. № 83-р «Об отдельных вопросах ведения документооборота в 
Республики Алтай».

Глава Республики Алтай [SIGNERSTAMP1] А.А. Турчак
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к распоряжению Правительства

Республики Алтай
[REGDATESTAMP]

ОСНОВНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ
к формированию регистрационных номеров документов исполнительных органов 

государственной власти Республики Алтай и органов местного самоуправления в Республике 
Алтай в системе электронного документооборота

1. Настоящие Основные требования разработаны в целях реализации мер по 
внедрению электронного документооборота в исполнительных органах государственной 
власти Республики Алтай (далее - ИОГВ РА) и органах местного самоуправления в 
Республике Алтай (далее - ОМСУ РА) и определяют:

а) вид документа, индекс, обозначающий вид документа и формат 
регистрационного номера, согласно таблице № 1;

б) индекс ведомственной принадлежности и индекс организации, используемые 
ИОГВ РА и ОМСУ РА, согласно таблице № 2. 

Таблица № 1

№ Вид документа
Индекс, 

обозначающий вид 
документа

Формат регистрационного 
номера

1 2 3

1. Входящие документы (письма) 
ведомственные В В-ИВ-ИО/№

2. Исходящие документы (письма) - 
ведомственные И И-ИВ-ИО-СП/№

3. Обращения граждан О О-ИВ-ИО/№

4. Приказы ведомственные П П-ИВ-ИО/№

5. Распоряжения ведомственные Р Р-ИВ-ИО/№

6. Поручения ведомственные Пор Пор-ИВ-ИО/№

7. Иное (справки, доклады, акты, служебные 
записки, досье) Ин ИН-ИВ-ИО/№

8. Входящие нормативные правовые акты Н В-Н/№

Условные обозначения:

ИВ - индекс ведомственной принадлежности;
ИО - индекс организации (01-индекс для всех ИОГВ РА и ОМСУ РА, 02,03 и тд. - 

индекс подведомственной организации);
СП - индекс структурного подразделения (отдела);
В - входящая документация;
И - исходящая документация;
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О - обращения граждан;
П - приказы ведомства;
Р - распоряжения ведомства;
Пор - поручения ведомства;
Ин - иная документация (справки, доклады, акты, служебные записки, досье);
Н - нормативные правовые акты;
№ - порядковый номер документа в пределах календарного года.

Таблица № 2

№ ИВ ИО Наименование 
ведомства

1 2 3

1. 01 01
Администрация Главы Республики Алтай

2. 02 01 Министерство здравоохранения Республики Алтай

3. 03 01
Министерство природных ресурсов и экологии Республики Алтай

4. 04 01 Министерство культуры Республики Алтай

5. 05 01 Министерство экономического развития Республики Алтай

6. 06 01 Министерство образования и науки Республики Алтай

7. 07 01 Министерство строительства и жилищно-коммунального               
хозяйства Республики Алтай

8. 08 01 Министерство сельского хозяйства Республики Алтай
9. 09 01 Министерство цифрового развития Республики Алтай

10. 10 01
Министерство труда, социального развития и занятости населения 
Республики Алтай

11. 11 01 Министерство финансов Республики Алтай

12. 12 01   Министерство юстиции Республики Алтай

13. 14 01
Комитет по национальной политике и связям с общественностью 
Республики Алтай

14. 16 01
Министерство молодежной политики и спорта Республики Алтай

15. 19 01 Комитет по гражданской обороне, чрезвычайным ситуациям и  
пожарной безопасности Республики Алтай

16. 20 01 Комитет по контролю (надзору) Республики Алтай

17. 21 01
Инспекция по государственной охране объектов культурного 
наследия Республики Алтай

18. 23 01
Министерство транспорта и дорожного хозяйства Республики 
Алтай

19. 30 01 Администрация муниципального образования «г. Горно-Алтайск»

20. 31 01 Администрация муниципального образования «Кош-Агачский 
район»

21. 31 02 Администрация Бельтирского сельского поселения

22. 31 03 Администрация Джазаторского сельского поселения

23. 31 04 Администрация Казахского сельского поселения
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24. 31 05 Администрация Кокоринского сельского поселения

25. 31 06 Администрация Кош-Агачского сельского поселения

26. 31 07 Администрация Курайского сельского поселения

27. 31 08 Администрация Мухор-Тархатинского сельского поселения

28. 31 09 Администрация Ортолыкского сельского поселения

29. 31 10 Администрация Ташантинского сельского поселения

30. 31 11 Администрация Тобелерского сельского поселения

31. 31 12 Администрация Теленгит-Сортогойского сельского поселения

32. 31 13 Администрация Чаган-Узунского сельского поселения

33. 32 01 Администрация муниципального образования «Майминский 
район»

34. 32 02 Администрация Бирюлинского сельского поселения

35. 32 03 Администрация Кызыл-Озекского сельского поселения

36. 32 04 Администрация Манжерокского сельского поселения

37. 32 05 Администрация Майминского сельского поселения

38. 32 06 Администрация Соузгинского сельского поселения

39. 32 07 Администрация Усть-Мунинского сельского поселения

40. 33 01 Администрация муниципального образования «Онгудайский 
район»

41. 33 02 Администрация Елинского сельского поселения

42. 33 03 Администрация Ининского сельского поселения

43. 33 04 Администрация Каракольского сельского поселения

44. 33 05 Администрация Куладинского сельского поселения

45. 33 06 Администрация Купчегенского сельского поселения

46. 33 07 Администрация Нижне-Талдинского сельского поселения

47. 33 08 Администрация Онгудайского сельского поселения

48. 33 09 Администрация Теньгинского сельского поселения

49. 33 10 Администрация Хабаровского сельского поселения

50. 33 11 Администрация Шашикманского сельского поселения

51. 34 01 Администрация муниципального образования «Турочакский 
район»

52. 34 02 Администрация Артыбашского сельского поселения

53. 34 03 Администрация Бийкинского сельского поселения

54. 34 04 Администрация Дмитриевского сельского поселения

55. 34 05 Администрация Кебезенского сельского поселения



6

56. 34 06 Администрация Курмач-Байгольского сельского поселения

57. 34 07 Администрация Майского сельского поселения

58. 34 08 Администрация Озеро-Куреевского сельского поселения

59. 34 09 Администрация Тондошенского сельского поселения

60. 34 10 Администрация Турочакского сельского поселения

61. 35 01 Администрация муниципального образования «Улаганский район»

62. 35 02 Администрация Акташского сельского поселения

63. 35 03 Администрация Балыктуюльского сельского поселения

64. 35 04 Администрация Саратанского сельского поселения

65. 35 05 Администрация Улаганского сельского поселения

66. 35 06 Администрация Челушманского сельского поселения

67. 35 07 Администрация Чибилинского сельского поселения

68. 35 08 Администрация Чибитского сельского поселения

69. 36 01 Администрация муниципального образования «Усть-Канский 
район»

70. 36 02 Администрация Белоануйского сельского поселения

71. 36 03 Администрация Козульского сельского поселения

72. 36 04 Администрация Коргонского сельского поселения

73. 36 05 Администрация Кырлыкского сельского поселения

74. 36 06 Администрация Мендур-Сокконского сельского поселения

75. 36 07 Администрация Талицкого сельского поселения

76. 36 08 Администрация Усть-Канского сельского поселения

77. 36 09 Администрация Усть-Мутинского сельского поселения

78. 36 10 Администрация Черно-Ануйского сельского поселения

79. 36 11 Администрация Ябоганского сельского поселения

80. 36 12 Администрация Яконурского сельского поселения

81. 37 01 Администрация муниципального образования «Усть-Коксинский 
район»

82. 37 02 Администрация Амурского сельского поселения

83. 37 03 Администрация Верх-Уймонского сельского поселения

84. 37 04 Администрация Горбуновского сельского поселения

85. 37 05 Администрация Карагайского сельского поселения

86. 37 06 Администрация Катандинского сельского поселения
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87. 37 07 Администрация Огневского сельского поселения

88. 37 08 Администрация Талдинского сельского поселения

89. 37 09 Администрация Усть-Коксинского сельского поселения

90. 37 10 Администрация Чендекского сельского поселения

91. 38 01 Администрация муниципального образования «Чемальский район»

92. 38 02 Администрация Аносинского сельского поселения

93. 38 03 Администрация Бешпельтирского сельского поселения

94. 38 04 Администрация Куюсского сельского поселения

95. 38 05 Администрация Узнезинского сельского поселения

96. 38 06 Администрация Чемальского сельского поселения

97. 38 07 Администрация Чепошского сельского поселения

98. 38 08 Администрация Элекмонарского сельского поселения

99. 39 01 Администрация муниципального образования «Чойский район»

100. 39 02 Администрация Верх-Пьянковского сельского поселения

101. 39 03 Администрация Каракокшинского сельского поселения

102. 39 04 Администрация Паспаульского сельского поселения

103. 39 05 Администрация Сейкинского сельского поселения

104. 39 06 Администрация Уйменского сельского поселения

105. 39 07 Администрация Чойского сельского поселения

106. 39 08 Администрация Ыныргинского сельского поселения

107. 40 01 Администрация муниципального образования «Шебалинский 
район»

108. 40 02 Администрация Актельского сельского поселения

109. 40 03 Администрация Барагашского сельского поселения

110. 40 04 Администрация Беш-Озекского сельского поселения

111. 40 05 Администрация Верх-Апшуяхтинского сельского поселения

112. 40 06 Администрация Дъектиекского сельского поселения

113. 40 07 Администрация Ильинского сельского поселения

114. 40 08 Администрация Камлакского сельского поселения

115. 40 09 Администрация Каспинского сельского поселения

116. 40 10 Администрация Малочергинского сельского поселения

117. 40 11 Администрация Улусчергинского сельского поселения
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118. 40 12 Администрация Чергинского сельского поселения

119. 40 13 Администрация Шебалинского сельского поселения

120. 40 14 Администрация Шыргайтинского сельского поселения
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к распоряжению Правительства

Республики Алтай
[REGDATESTAMP]

ИНДЕКСЫ
номенклатуры дел исполнительных органов государственной власти Республики Алтай и 

органов местного самоуправления 
в Республике Алтай

№

Индексы номенклатуры дел 
исполнительных органов 

государственной власти Республики 
Алтай (далее - ИОГВ РА) и органов 

местного самоуправления в Республике 
Алтай (далее - ОМСУ РА)

Наименование ИОГВ РА и ОМСУ РА

1 2
1.

01
Администрация Главы Республики Алтай

2. 02 Министерство здравоохранения Республики Алтай
3.

03
Министерство природных ресурсов и экологии 
Республики Алтай

4. 04 Министерство культуры Республики Алтай
5. 05 Министерство экономического развития Республики Алтай
6. 06 Министерство образования и науки Республики Алтай
7. 07 Министерство строительства и жилищно-коммунального 

хозяйства Республики Алтай
8. 08 Министерство сельского хозяйства Республики Алтай
9. 09 Министерство цифрового развития Республики Алтай
10.

10
Министерство труда, социального развития и занятости 
населения Республики Алтай

11. 11 Министерство финансов Республики Алтай
12. 12 Министерство юстиции Республики Алтай

13. 14 Комитет по национальной политике и связям с 
общественностью Республики Алтай

14.
16

Министерство молодежной политики и спорта Республики 
Алтай

15. 19 Комитет по гражданской обороне, чрезвычайным 
ситуациям и пожарной безопасности Республики Алтай

16.
20

Комитет по контролю (надзору) Республики Алтай

17.
21

Инспекция по государственной охране объектов 
культурного наследия Республики Алтай

18.
23

Министерство транспорта и дорожного хозяйства 
Республики Алтай

19. 30 Администрация муниципального образования            «г. 
Горно-Алтайск»

20. 31 Администрация муниципального образования Кош-
Агачский район

21. 32 Администрация муниципального образования Майминский 
район
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22. 33 Администрация муниципального образования Онгудайский 
район

23. 34 Администрация муниципального образования Турочакский 
район

24. 35 Администрация муниципального образования Улаганский 
район

25. 36 Администрация муниципального образования Усть-
Канский район

26. 37 Администрация муниципального образования Усть-
Коксинский район

27. 38 Администрация муниципального образования Чемальский 
район

28. 39 Администрация муниципального образования Чойский 
район

29. 40 Администрация муниципального образования 
Шебалинский район
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к распоряжению Правительства

Республики Алтай
[REGDATESTAMP]

ПРАВИЛА И ФОРМА 
визуального отображения отметки об электронной подписи 

на документах в электронном виде

1. Сведения об электронной подписи (далее - ЭП), которой был подписан 
документ в электронном виде (отметка/отметки об ЭП), содержат следующие 
элементы:

а) границы отметки об ЭП (служит для визуального разграничения 
сведений отметки об ЭП от текста документа и других отметок);

б) герб Республики Алтай;
в) информацию о подписании документа ЭП;
г) сведения о квалифицированном сертификате ЭП, использованном при  

подписании документа в электронном виде.
2. Отметка об ЭП отображается путем размещения её изображения в 

тексте документа. При задании местоположения, размера и других 
характеристик отметки об ЭП и ее элементов должны выполняться следующие 
требования:

а) место размещения отметки об ЭП должно соответствовать месту 
размещения личной подписи в аналогичном документе на бумажном носителе;

б) элементы отметки об ЭП должны быть видимыми и читаемыми при 
отображении документа в натуральном размере. Оптимальный размер подписи 
8 сантиметров в ширину, 3 сантиметра в высоту;

в) элементы отметки об ЭП не должны перекрываться или накладываться 
друг на друга;

г) элементы отметки об ЭП не должны перекрывать элементы текста 
документа.

3. Герб Республики Алтай содержит визуальное отображение герба 
Республики Алтай и располагается в левой верхней части отметки об ЭП.

4. Информация о подписании документа ЭП содержит текст 
«ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ» и располагается в 
верхней части отметки об ЭП.

5. Сведения о квалифицированном сертификате ЭП, использованном при 
подписании документа, располагаются в нижней части отметки об ЭП и 
содержат следующие элементы:

а) уникальный номер квалифицированного сертификата ЭП;
б) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) владельца 

квалифицированного сертификата ЭП;
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в) даты начала и окончания действия квалифицированного сертификата 
ЭП.

6. Элементы сведений о квалифицированном сертификате ЭП, 
использованном при подписании документа, располагаются на отдельных 
строках друг под другом.

7. Элемент «Уникальный номер квалифицированного сертификата» 
содержит текст «Сертификат» и номер квалифицированного сертификата ЭП, 
использованного при подписании документа.

8. Элемент «Фамилия, имя, отчество владельца квалифицированного 
сертификата» содержит текст «Владелец», фамилию, имя и отчество (последнее 
- при наличии) владельца квалифицированного сертификата ЭП.

9. Элемент «Даты начала и окончания действия квалифицированного 
сертификата» содержит текст «Действителен с», дату начала действия 
квалифицированного сертификата ЭП, текст «по» и дату окончания действия 
квалифицированного сертификата.

Форма визуального отображения отметки об электронной подписи на 
документах в электронном виде

ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН
ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ

Сертификат xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
Владелец Фамилия Имя Отчество 
Действителен с __.__.202_  по __.__.202__


